Crna Gora

Skupstina Crne Gore

Br: 00-41/20-9

Podgorica, 20. maj 2020. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (.,Sluzbeni list Crne Gore*™, br.
44/12 1 30/17), generalni sekretar Skupstine Crne Gore donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SKUPSTINE CRNE GORE

I OSNOVNI PODACI

Sjediste Skupstine Crne Gore je u Podgorici, Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 10.

Lice ovlas¢eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je Nela Kaluderovi¢, saradnica
za  slobodan  pristup informacijama (br. tel:  020/404-521, e-mail adresa:

nela.kaludjerovie/ skupstina.me), a zamjenica saradnice za slobodan pristup informacijama je mr
Vesna Pekovi¢ (br. tel: 020/404-596, e-mail adresa: vesna.pekovic@skupstina.me).

Lice nadlezno za dono8enje rjeSenja je Aleksandar Jovicevi¢, generalni sekretar Skupstine Crne
Gore (br. tel: 020/241-083).

I1 VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU SKUPSTINE CRNE GORE

Dokumenta koja su u posjedu Skupstine Crne Gore ukljucuju:

e akte koje donosi Skupstina Crne Gore (Ustav, zakone, druge propise i opste akte,
ukljucujuci odluke, zakljucke, rezolucije, deklaracije i preporuke, strategiju nacionalne
bezbjednosti i strategiju odbrane, plan razvoja i prostorni plan Crne Gore), misljenja
Skupstine Crne Gore i dr;

e predloge akata i amandmane na predloge akata;

o zapisnike i fonografske biljeske sa sjednica Skupstine Crne Gore, kao i sazive za sjednice
Skupstine Crme Gore;

o akte koji se odnose na postupak za ocjenjivanje ustavnosti, odnosno zakonitosti akata
Skupstine Crne Gore, koji proisti¢u iz odnosa Skupstine Crne Gore i Ustavnog suda Crne
Gore;

e izvjestajeidr. materijale koje pojedini organi, saglasno zakonu, dostavljaju Skupstini Crne
Gore;

* autenti¢na tumacenja akata:

e listinge glasanja poslanika;

e poslani¢ka pitanja i odgovore:



izvjestaje o rezultatima za izbor poslanika i o popuni upraznjenih poslanickih mjesta;
zakletve 1 ostavke funkcionera;

zahtjeve za skidanje imuniteta;

zahtjeve za vanredno zasijedanje Skupstine Crne Gore;

pisma za proglafenje zakona i drugih akata, ukaze o proglaSenju zakona, pisma za
objavljivanje zakona i drugih akata, zahtjeve za ponovno odlu¢ivanje o zakonu i pisma
ispravke objavljenih akata;

izvjestaje i misljenja radnih tijela Skupstine Crne Gore, zapisnike sa sjednica radnih tijela,
kao i sazive za sjednice radnih tijela i druge materijale iz rada radnih tijela i u vezi sa
radom radnih tijela;

javne pozive, konkurse i oglase;

spisak drzavnih i javnih funkcionera Skupstine Crne Gore i liste obratuna njihovih zarada
1 drugih primanja i naknada u vezi sa vrienjem javne funkcije;

predstavke i inicijative civilnog sektora i drugih drudtvenih subjekata, kao i akte 1 druge
predmete nastale u postupku njihovog razmatranja;

podatke o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima u Sluzbi Skupstine Crne Gore (odluke
1rjeSenja o zasnivanju i prestanku radnog odnosa, kao i druge akte koji proisti¢u iz radnog
odnosa);

akte iz upravnih sporova 1 upravnih postupaka;

opste akte Sluzbe Skupstine Crne Gore (pravilnike, uputstva, naredbe i sl.) i druge akte iz
rada Sluzbe Skupstine Crne Gore;

mjeseCne, polugodisdnje, godidnje i periodi¢ne publikacije o radu Skupstine Crne Gore;
istrazivacke radove;

dokumentaciju iz oblasti materijalnog 1 finansijskog poslovanja Skupstine Crne Gore
(izvjeStaje za obracun plata, knjige blagajne, finansijske izvjestaje, fakture, putne naloge,
ugovore i dr.),

dokumentaciju nastalu u postupku javnih nabavki;

registar, dostavne knjige, knjige ekspedovanja poste i telegrama;

arhivsku knjigu i listu kategorija sa rokovima ¢uvanja registraturske grade;
dokumentaciju o prijemu i predaji registraturske grade i izlu¢ivanju bezvrijedne
registraturske grade i

evidenciju peCata i Stambilja, zapisnike o stavljanju pecata Crne Gore i zapisnike o
unidtenju pecata.

III POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji pokre¢e se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.

Jednim zahtjevom se moze traziti pristup vise informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji se podnosi:

neposredno, u Pisarnici Skupstine Crne Gore:;
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e putem poste (na adresu Skupstina Crne Gore, Podgorica, Bulevar Svetog Petra Cetinjskog,
br. 10) ili

e elektronskim putem, na e-mail adresu: spi‘wskupstina.me ili putem faksa na br. 020/404-
538.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji se podnosi neposredno na zapisnik.

IV SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji i

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja
za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

V NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA DOKUMENTU

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nac¢in na koji Zeli da ostvari pristup traZzenoj informaciji,

i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Skupstine Crne Gore;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Skupstine Crne Gore;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Skupstine Crne Gore,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Skupstina Crne Gore je duzna da omoguéi pristup informaciji na jedan od navedenih naéina za
koji se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani na¢in pristupa tehnicki nije mogu¢.

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Skupstina Crne

Gore je duzna da, kada je to moguce i primjereno, izvrSi konvertovanje postojeceg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

VI ROK ZA RJESAVANJE O ZAHTJEVU

Skupstina Crne Gore je duzna da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjeSenje i dostavi ga
podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rjeSenje o zahtjevu se donosi i
dostavlja se podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.




Rok za rjeSavanje o zahtjevu se moze produziti za osam dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je ozna¢en stepenom tajnosti;

3) pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje ve¢eg broja informacija, zbog Sega se
znacajno otezava redovan rad Skupstine Crne Gore.

U slucaju postojanja osnova za produZenje roka za rjesavanje o zahtjevu, Skupstina Crne Gore je
duZna da, u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca
zahtjeva o produzenju roka za rje$avanje po zahtjevu.

VII AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU I PRAVNA ZASTITA

O zahtjevu za pristup informaciji, izuzev kad se trazi pristup javnom registru i javnoj evidenciji,
odlucuje se rjedenjem kojim se dozvoljava pristup traZenoj informaciji ili njenom dijelu ili se
zahtjev odbija.

Rjedenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu, odreduju se:
1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa i

3) troskovi postupka.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrzi detaljno obrazlozenje razloga zbog
kojih se ne dozvoljava pristup trazenoj informaciji.

Protiv akta Skupstine Crne Gore o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup
informacijama, preko organa vlasti koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu.

VIII ROK ZA 1ZVRSENJE RJESENJA

Skupstina Crne Gore je duzna da izvrsi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od
tri radna dana od dana dostavljanja rjedenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od
dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem
odredeni.

IX TROSKOVI POSTUPKA
Na zahtjev za pristup informaciji se ne placa taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi troSkove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne
troSkove Skupstine Crne Gore radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije, u
skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama (,.Sluzbeni list Crne
Gore™, br. 66/16).



Troskovi postupka se plac¢aju prije omogucavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu,
nece mu se omoguciti pristup trazenoj informaciji.

X OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e se objaviti na internet stranici Skupstine Crne Gore www.skupstina.me.




